
 Der Schweizerische Fleisch-Fachverband SFF ist der gesamt-
schweizerische Arbeitgeberverband der Fleischverarbeitungs-
branche, dessen Aktivitäten auf den drei Hauptpfeilern Stan-
despolitik, betriebliche Förderung und Information beruhen. 
Zur Ergänzung der Geschäftsstelle sucht der SFF per 1. März 
oder nach Vereinbarung eine(n) 
 

Direktionsassistenten / -in 100% 
 
Wir suchen eine Persönlichkeit zur Führung des Direktionssekretariats und für die Organisation 
verbandsinterner Veranstaltungen und Tagungen. Mit Ihrer Dienstleistungsorientierung und Ihrer 
hohen Flexibilität bringen Sie sich konstruktiv in unser achtköpfiges Team ein und übernehmen im 
Rahmen unserer Weiterentwicklung zusätzliche Dienstleistungen für unsere Verbandsmitglieder. 
Dank Ihres KV-Abschlusses verstehen Sie es, Ihre breiten Fachkompetenzen (Microsoft Office, 
Verfassen und Redigieren von Texten inkl. Protokollführung) effizient einzusetzen. Für die Betreu-
ung unserer schweizweit verteilten Mitglieder sind Ihre deutsche Muttersprache und Ihre Ge-
wandtheit in Französisch (mündlich und schriftlich) Bedingung; Italienischkenntnisse sind von Vor-
teil. Als dynamische, offene, kreative sowie verantwortungsbewusste und organisierte Persönlich-
keit arbeiten Sie nach Zielvorgaben sowohl selbständig als auch in unserem Team. 
 
Ihre Bewerbungsunterlagen richten Sie bis spätestens 27. Januar 2010 an:  
Dr. Ruedi Hadorn, Direktor des SFF, Steinwiesstrasse 59, Postfach, 8032 Zürich.  
 


